
Załącznik nr 1 do Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa 

i podejmowania działań następczych 

 
Protokół przyjęcia zgłoszenia naruszenia prawa  
w   Zespole Szkół Edukacji Technicznej w Łodzi 

 

 

1. Imię i nazwisko sygnalisty  
 

..............................................................……………………………………....................................... ........................... 
 

2. Stanowisko lub funkcja sygnalisty 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………… 

 

3. Adres do kontaktu sygnalisty 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………… 
 
4. Data oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji 

o naruszeniu 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
 
5. Opis sytuacji lub okoliczności, które doprowadziły lub mogą doprowadzić do wystąpienia naruszenia 

prawa  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
………..……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………….. 

 
6. Wskazanie osoby, której dotyczy zgłoszenie 

……………………………………………………………………………………………………………...……………………………………………….. 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

7. Wskazanie ewentualnych świadków 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

8. Wskazanie ewentualnych dowodów i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, które mogą okazać się 
pomocne w procesie rozpatrywania zgłoszonego naruszenia prawa 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

 
………………………………………………………………………..…              ……………….………………………………………………………..…….. 
                      (data i podpis sygnalisty)                                                                                                             (data i podpis osoby przyjmującej zgłoszenie)  



Załącznik nr 2 do Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa 

i podejmowania działań następczych 

 

Formularz zgłoszenia naruszenia prawa 

w Zespole Szkół Edukacji Technicznej w Łodzi 
  

Data sporządzenia:  
  

Jestem pracownikiem Zespołu Szkół 
Edukacji Technicznej w Łodzi TAK NIE 

  

Zgłoszenie imienne:  
Imię i nazwisko:  
Stanowisko:   

 

Dane kontaktowe:  
 

 

Wnoszę o utajnienie moich danych osobowych:      TAK 

 
 

NIE 

 
Jakiego rodzaju naruszenia prawa dotyczy Twoje zgłoszenie? 

 

 

 
 

Treść zgłoszenia 

Opisz szczegółowo swoje podejrzenia oraz okoliczności ich zajścia zgodnie z wiedzą, którą posiadasz: 
(z poniższej listy wybierz elementy, które najlepiej pasują do sytuacji, którą chcesz opisać) 

 
• Podaj dane osób, które dopuściły się naruszenia prawa, których dotyczy zgłoszenie (imiona i 

nazwiska, stanowiska).  
• Podaj dane osób, które mogły stać się ofiarami naruszenia prawa. 
• Jakie zachowanie/działania chcesz zgłosić?  
• Kiedy mniej więcej się zaczęło? Czy trwa nadal?  
• Czy powiadomiłeś już kogoś o tej sprawie? Napisz kto to był (np. osoby w Zespole Szkół Edukacji 

Technicznej, media, inne władze). 
• Czy istnieją relacje pomiędzy wskazanymi powyżej osobami? 
• Jakie skutki spowodowały lub mogą spowodować opisane przez Ciebie naruszenia prawa? 

 
Fakultatywnie: Dowody i świadkowie 

Wskaż i dołącz posiadane dowody, potwierdzające opisywany stan oraz wskaż świadków 
 
 
 

Oświadczenie osoby dokonującej zgłoszenia 

Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 
1) działam w dobrej wierze,  
2) posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w informacji o naruszeniu prawa zarzuty są prawdziwe,  
3) nie dokonuję zgłoszenia w celu osiągnięcia korzyści, 

 
4) ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem/am wszystkie znane mi 

fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia,  
5) znana jest mi obowiązująca w Zespole Szkół Edukacji Technicznej Procedura dokonywania zgłoszeń 

naruszeń prawa i podejmowania działań następczych. 
 

……………………………………………………………………..……..  
         (data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia)  



i podejmowania działań następczych 

 
 
 
 

…………………………………….., dnia ………………….…..….. r. 
                                                                                  (miejscowość)                                              (data) 

 

……………………………………………… 
                      (imię i nazwisko) 

 

Oświadczenie o zachowaniu poufności 

 

Niniejszym oświadczam, że jestem świadomy/świadoma*, iż:  

1) wszelkie dane osobowe przetwarzane na posiedzeniach zespołu do spraw zgłoszeń 

wewnętrznych w związku z otrzymanym zgłoszenie wewnętrznym bądź te, z którymi, jako członek 

zespołu do spraw zgłoszeń wewnętrznych, zostałem/zostałam* zapoznany/zapoznana* w trakcie 

wykonywania swoich obowiązków w ramach tego zespołu, są danymi poufnymi i dalsze ich 

udostępnianie osobom nieupoważnionym jest zakazane;  

2) zakazane jest rozpowszechnianie wszelkich informacji, które stanowią tajemnicę prawnie 

chronioną. 

 

………………………………………..…..…………………… 
(podpis członka zespołu ds. zgłoszeń wewnętrznych) 

 

 

 

___________________ 

* Niepotrzebne skreślić. 
 


