
………………………., dnia…………………… 

………………………………...…..…..….…. 
imię/imiona i nazwisko 

……………………………….……………… 
imiona rodziców 

………………….…………………...……….      DYREKCJA ZSET 
data i miejsce urodzenia   

………………….…………………...……….      UL. WARECKA 41 
numer i seria dowodu osobistego   

………………………….………….……..….     91-212 ŁÓDŹ 

…………….…………….……………..……. 
adres korespondencyjny 

……….………………………...…………….  
numer telefonu 

PODANIE 

Proszę o wystawienia duplikatu świadectwa szkolnego promocyjnego / ukończenia * 

………………….………………………………….…………..………………………..……………….. 

……………………………………………………….………...………………………..……………….. 
dokładna nazwa szkoły, zawód, inne informacje 

rok ukończenia ……….…… . Szkołę ukończyłem/am na nazwisko ...........................….……………… 

Okoliczności utraty oryginału ………….……………….……….…….………………………………… 

*niepotrzebne skreślić  

INFORMACJE DOTYCZĄCE DUPLIKATU ŚWIADECTWA 

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych 

druków oraz w oparciu o Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 

ustawy o opłacie skarbowej opłata za wydanie duplikatu świadectwa wynosi 26 zł. W dniu odbioru należy dostarczyć 

dowód wniesienia opłaty za duplikat (potwierdzenie przelewu pocztowego lub wydruk potwierdzenia przelewu 

elektronicznego) lub przedłożyć zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 

Opłaty należy dokonać na numer konta bankowego 08 1240 1037 1111 0011 0918 9719 

w tytule przelewu wpisując: Opłata za duplikat świadectwa, imię i nazwisko wnioskującego. 

Przygotowanie duplikatu odbywa się w terminach określonych w Kodeksie postępowania administracyjnego, tj. nie 

później niż w ciągu miesiąca, a w przypadkach szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy. 

Przy odbiorze duplikatu dokumentu należy legitymować się dowodem osobistym celem weryfikacji danych osobowych. 

Wniosek o wystawienie duplikatu składa i duplikat odbiera osoba, na którą dokument został wystawiony. W 

szczególnych przypadkach właściciel dokumentu pisemnie upoważnia osobę do działania w jego imieniu. 

Podania przesłane pocztą elektroniczną (e-mail), nieopatrzone elektronicznym podpisem, nie będą rozpatrywane. 

 

Potwierdzam otrzymanie informacji zawartych w powyższych punktach 

 ………………………………………………………..........  
data i czytelny podpis 


